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Opis kursu (cele kształcenia)

	Celem kursu jest:

· poznanie przez studenta regulacji, zasad, przebiegu i instytucji administracyjnego postępowania egzekucyjnego oraz postępowania zabezpieczającego; 

· nabycie wiedzy i umiejętności ustalania przesłanek wszczęcia postępowania egzekucyjnego oraz postępowania zabezpieczającego, podejmowania poszczególnych czynności procesowych, w tym czynności egzekucyjnych i zabezpieczających; 

· zdobycie umiejętności analizowania zadań, kompetencji, form i metod działania organów egzekucyjnych i egzekutora; 

· poznanie i nabycie umiejętności stosowania środków ochrony prawnej w administracyjnym postępowaniu egzekucyjnym i zabezpieczającym, przysługujących poszczególnym uczestnikom.


Warunki wstępne

	Wiedza
	Posiadanie podstawowej wiedzy na temat zasad i instytucji prawa administracyjnego, źródeł prawa administracyjnego, zadań, kompetencji, form i metod działania podmiotów wchodzących w skład administracji publicznej, w szczególności organów administracyjnych. 

Posiadanie wiedzy na temat poszczególnych instytucji materialnego prawa administracyjnego, w szczególności dot. obowiązków w prawie administracyjnym.

Posiadanie wiedzy na temat zasad, przebiegu i instytucji jurysdykcyjnego postępowania administracyjnego, w szczególności uregulowanych w Kodeksie postępowania administracyjnego.  


	Umiejętności
	Posiadanie umiejętności analizowania przepisów prawa administracyjnego odnoszących się do struktury organizacyjnej administracji publicznej, jej zadań, kompetencji, form i metod działania.

	Kursy
	Podstawy prawoznawstwa
Prawo administracyjne ogólne 

Prawo administracyjne materialne
Postępowanie administracyjne i sądowoadministracyjne



Efekty kształcenia 

	Wiedza
	Efekt kształcenia dla kursu
	Odniesienie do efektów kierunkowych

	
	W01, Student posiada wiedzę na temat istoty, roli, funkcji i źródeł administracyjnego postępowania egzekucyjnego oraz postępowania zabezpieczającego;
W02, Student posiada wiedzę na temat zasad ogólnych administracyjnego postępowania egzekucyjnego, oraz postępowania zabezpieczającego jak również  instytucji prawnych będących przejawem ich realizacji;

W03, Student zna instytucje związane z wszczęciem, przebiegiem i zakończeniem administracyjnego postępowania egzekucyjnego czy postępowania zabezpieczającego w administracji;
W04, Student ma podstawową wiedzę o zadaniach, kompetencjach, formach i metodach działania organów administracji publicznej w ramach postępowania administracyjnego.
	K_W01 

K_W02 

K_W03
K_W04 




	Umiejętności
	Efekt kształcenia dla kursu
	Odniesienie do efektów kierunkowych

	
	U01, Student posiada umiejętność dostrzeżenia, analizy i oceny instytucji związanych z administracyjnym postępowaniem egzekucyjnym i postępowaniem zabezpieczającym;
U02, Student posiada umiejętność określenia uprawnień i obowiązków uczestników administracyjnego postępowania egzekucyjnego (czy postępowania zabezpieczającego), przedmiotu postępowania, jak i jego poszczególnych etapów;
U03, Student potrafi przygotować projekty dokumentów związanych z przebiegiem administracyjnego postępowania z wykorzystaniem poznanych metod, technik i reguł, w szczególności projekt: postanowienia administracyjnego, projekt stosowanych środków ochrony prawnej(zażalenie, zarzut, skarga na czynności egzekucyjne);
U04, Student posiada umiejętność prognozowania poszczególnych czynności procesowych podejmowanych w administracyjnym postępowaniu egzekucyjnym.


	K_U01 

K_U02 

K_U03

K_U02 




	Kompetencje społeczne
	Efekt kształcenia dla kursu
	Odniesienie do efektów kierunkowych

	
	K01, Student ma świadomość  ograniczeń własnej wiedzy i rozumie potrzebę samodzielnego kształcenia, potrafi we własnym zakresie wyszukiwać informacje w literaturze;
K02, Student rozumie potrzebę udziału w sprawach publicznych poprzez formułowanie pism jako formy interwencji społecznych;
K03, Student potrafi załatwić prostą sprawę w urzędach administracji publicznej;
K04, Student ma świadomość przestrzegania przez administracyjne organy egzekucyjne granic dopuszczalnej ingerencji w sferę praw i wolności jednostki, w szczególności poprzez zachowanie zasady proporcjonalności, poszanowania minimum egzystencji, stosowania środków jednocześnie skutecznych i jak najmniej uciążliwych dla obywateli.


	K_K01

K_K02
K_K03

K_K03



Studia stacjonarne
	Organizacja

	Forma zajęć
	Wykład

(W)
	Ćwiczenia w grupach
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	K
	
	L
	
	S
	
	P
	
	E
	

	Liczba godzin
	15
	15
	
	
	
	
	

	Egzamin 
	ZO
	
	
	
	
	
	


Opis metod prowadzenia zajęć

	Wykład konwersatoryjny, dyskusja, metody aktywizujące oparte m.in. na: przykładach z literatury, praktyki administracyjnej, pracy w grupach, uczestnictwie w opracowywaniu projektu indywidualnego/grupowego oraz eseju na zadany temat.


Formy sprawdzania efektów kształcenia – studia stacjonarne i niestacjonarne
	
	E – learning
	Gry dydaktyczne
	Ćwiczenia w szkole
	Zajęcia terenowe
	Praca laboratoryjna
	Projekt indywidualny
	Projekt grupowy
	Udział w dyskusji
	Referat
	Praca pisemna (esej)
	Egzamin ustny
	Egzamin pisemny
	Inne

	W01
	
	
	
	
	
	x
	
	x
	x
	
	
	
	

	W02
	
	
	
	
	
	x
	
	x
	x
	
	
	
	

	W03
	
	
	
	
	
	x
	
	x
	x
	
	
	
	

	W04
	
	
	
	
	
	x
	
	x
	x
	
	
	
	

	U01
	
	
	
	
	
	x
	x
	
	x
	
	
	
	

	U02
	
	
	
	
	
	x
	x
	
	x
	
	
	
	

	U03
	
	
	
	
	
	x
	x
	
	x
	
	
	
	

	U04
	
	
	
	
	
	x
	x
	
	x
	
	
	
	

	K01
	
	
	
	
	
	
	x
	
	x
	
	
	
	

	K02
	
	
	
	
	
	
	x
	x
	x
	
	
	
	

	K03
	
	
	
	
	
	
	x
	
	x
	
	
	
	

	K04
	
	
	
	
	
	
	x
	x
	x
	
	
	
	


	Kryteria oceny
	 Student uzyskuje zaliczenie z ćwiczeń na podstawie:

1) Obecności na zajęciach (dopuszczalna jedna nieobecność),

2) Aktywności na zajęciach,

3) Opracowania indywidualnego lub grupowego projektu (projekt upomnienia, projekt tytułu wykonawczego)
4) Opracowanie eseju na zadany temat.


	Uwagi
	


Treści merytoryczne (wykaz tematów)

	1. Zagadnienia ogólne egzekucji administracyjnej i administracyjnego postępowania egzekucyjnego: pojęcie i cel postępowania egzekucyjnego oraz egzekucji administracyjnej; administracyjne postępowanie egzekucyjne a inne rodzaje postępowań; geneza powstawania prawnych regulacji administracyjnego postępowania egzekucyjnego; źródła prawa o administracyjnym postępowaniu egzekucyjnym; zakres obowiązywania ustawy o postępowaniu egzekucyjnym w administracji.

2. Zasady postępowania egzekucyjnego – pojęcie i rodzaje zasad; katalog zasad postępowania egzekucyjnego: zasada celowości, zasada obowiązku prowadzenia egzekucji, zasada stosowania wyłącznie środków egzekucyjnych przewidzianych w ustawie, zasada stosowania środków prowadzących bezpośrednio do wykonania obowiązku, zasada stosowania najłagodniejszych środków egzekucyjnych, zasada niezbędności, zasada zagrożenia, zasada poszanowania minimum egzystencji, zasada prowadzenia egzekucji w sposób najmniej uciążliwy dla zobowiązanego, zasada gospodarnego prowadzenia egzekucji, zasada niezależności stosowania środków egzekucyjnych od środków represyjnych. 

3. Podmioty postępowania egzekucyjnego: organ egzekucyjny i organ rekwizycyjny – pojęcie, klasyfikacja organów oraz ich właściwość; egzekutor, poborca skarbowy, komornik skarbowy; organ właściwy w sprawach udzielania pomocy obcemu państwu oraz korzystania z pomocy innego państwa; organy sprawujące nadzór nad egzekucją administracyjną; organy udzielające pomocy oraz asystujące przy wykonywaniu czynności egzekucyjnych; wierzyciel, zobowiązany; biegły – pojęcie, rodzaje: biegły skarbowy, biegły sądowy, rzeczoznawca majątkowy; świadkowie; osoby trzecie; podmioty uczestniczące w realizacji poszczególnych środków egzekucyjnych. 

4. Środki egzekucyjne – uwagi ogólne; środki egzekucyjne należności pieniężnych (podstawy zastosowania, rodzaje środków, instytucje związane z egzekucją należności pieniężnych); środki egzekucyjne obowiązków o charakterze niepieniężnym (podstawy zastosowania, rodzaje środków, tryby uproszczone egzekucji administracyjnej obowiązków o charakterze niepieniężnym). 

5. Wszczęcie i tok postępowania egzekucyjnego: stadia postępowania egzekucyjnego; czynności poprzedzające wszczęcie egzekucji; wszczęcie egzekucji oraz jej przebieg zakończenie egzekucji a bieg postępowania egzekucyjnego; przerwanie toku postępowania: zawieszenie i umorzenie postępowania egzekucyjnego, wstrzymanie postępowania egzekucyjnego; przerwanie egzekucji administracyjnej: odstąpienie od czynności, wstrzymanie czynności egzekucyjnych oraz egzekucji administracyjnej; zbieg egzekucji. 

6. Koszty egzekucyjne i opłata komornicza. 

7. Instytucja udzielenia pomocy obcemu państwu oraz korzystania z pomocy innego państwa.

8. Środki prawne w postępowaniu egzekucyjnym w administracji: pojęcie i klasyfikacja środków prawnych; środki prawne przewidziane w ustawie o egzekucji administracyjnej oraz w Kodeksie postępowania administracyjnego; środki ochrony sądowej. Środki nadzoru w postępowaniu egzekucyjnym. 
9. Postępowanie zabezpieczające: zagadnienia wstępne – istota i zakres postępowania, prawne regulacje postępowania; strona przedmiotowa i podmiotowa postępowania zabezpieczającego; tok postępowania zabezpieczającego; zbieg postępowania zabezpieczającego; środki zabezpieczające należności pieniężnych i zabezpieczające wykonanie obowiązków o charakterze niepieniężnym. Koszty postępowania zabezpieczającego.


Wykaz literatury podstawowej

	1. B. Adamiak, J. Borkowski, Polskie postępowanie administracyjne i sądowoadministracyjne, LexisNexis, Warszawa 2020,
2. T. Jędrzejewski, M. Masternak, P. Rączka, Administracyjne postępowanie egzekucyjne, Toruń 2013,

3. Z.R.Kmiecik, Postępowanie administracyjne, postępowanie egzekucyjne w administracji i postępowanie sądowoadministracyjne, Zakamycze 2014, 

4. M. Wierzbowski, A. Wiktorowska, M. Szubiakowski, Postępowanie administracyjne - ogólne, podatkowe, egzekucyjne oraz przed sądami administracyjnymi, Warszawa 2014.


Wykaz literatury uzupełniającej

	1. R. Hauser, A. Skoczylas, Postępowanie egzekucyjne w administracji. Komentarz, Beck 2014
2. P. Przybysz, Postępowanie egzekucyjne w administracji, Komentarz 2020,

3. P. Bieżuński, M. Bieżuński, Egzekucja z nieruchomości. Zagadnienia teorii i praktyki, wyd. Difin 2010, 

4. J. Dembczyńska, P. Pietrasz, K. Sobieralski, R. Suwaj, Praktyka administracyjnego postępowania egzekucyjnego, wyd. Presscom Sp. z o.o., 2009, 
5. L. Klat-Wertelecka, Egzekucja administracyjna w praktyce, Gdańsk 2013.


Bilans godzinowy zgodny z CNPS (Całkowity Nakład Pracy Studenta) – studia stacjonarne 
	liczba godzin w kontakcie z prowadzącymi
	Wykład
	15

	
	Konwersatorium (ćwiczenia, laboratorium itd.)
	15

	
	Pozostałe godziny kontaktu studenta z prowadzącym
	9

	liczba godzin pracy studenta bez kontaktu z prowadzącymi
	Lektura w ramach przygotowania do zajęć
	3

	
	Przygotowanie krótkiej pracy pisemnej lub referatu po zapoznaniu się z niezbędną literaturą przedmiotu
	-

	
	Przygotowanie projektu lub prezentacji na podany temat (praca w grupie)
	8

	
	Przygotowanie do egzaminu/zaliczenia
	-

	Ogółem bilans czasu pracy
	50

	Liczba punktów ECTS w zależności od przyjętego przelicznika
	2


5

